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PJECZ ACUERDO C-077/2024 EMITIDO POR EL PLENO DEL CONSEJO DE
22+ ¢4/ LA JUDICATURA DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA EN

PODER JUDICIAL EL QUE SE APRUEBA EL PROYECTO DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE COAHUILA
DE ZARAGOZA EN EL DISTRITO JUDICIAL DE SALTILLO.

Resumen: En este acuerdo el Consejo de la
Judicatura del Estado (en adelante “el Consejo”)
considera oportuno aprobar el Proyecto de
Valoracién Documental del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza (en adelante
‘PVD del PJECZ"). Ademas, el Consejo instruye
a las autoridades competentes para la
implementacion del PVD del PJECZ y para el
cumplimiento del presente acuerdo.

Saltillo, Coahuila de Zaragoza. Acuerdo correspondiente a la sesion del
29 de mayo de 2024,

|. CONSIDERACIONES

1. Antecedentes

El Consejo pone de manifiesto que el 26 de abril de 2024, se llevd a cabo
la sesion ordinaria de la Comision Interdisciplinaria de Archivos del Poder
Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza (en adelante “la CIA”).

El Consejo refiere que en esta sesién, la CIA en uso de las facultades
legales que le conceden las Reglas de Operacion de la CIA, analizé el
Proyecto de Valoracién Documental en el Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza'. El Consejo constata que en esta sesién de la CIA
se decidi6 enviar el PVD del PJECZ al Consejo de la Judicatura para su
analisis y eventual aprobacion.

Este proyecto tiene como objetivos obtener la certificacion de Ia norma
ISO 303012y contar con las herramientas adecuadas para llevar a cabo
la valoracién documental para verificar plazos de conservacion y definir
el destino final de las series documentales que se producen en el Poder
Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Es por ello que se somete a consideracion del Consejo de la Judicatura
para iniciar con la orientacion, capacitacion y elaboracién de las fichas de
valoracion documental a las personas servidoras publicas que
intervendran en la aplicacion del PVD del PJECZ.

En ese sentido, el Consejo se pronuncia al respecto en el presente
acuerdo.

! Articulo 5 de las Reglas de Operacion de la Comisién Interdisciplinaria de Archivos del
Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza. Disponibles en la siguiente liga
electrénica:  https:/iwww.pjecz.gob. mx/acuerdos-del-consejo/2023/2023-1 2-05-reglas-
deoperacion-de-cia/

? La norma ISO 30301 es parte de la familia de normas I1SO 30300, que se enfoca en la
gestion de documentos y la informacién dentro de las organizaciones. Esta norma
proporciona las directrices necesarias para establecer un sistema de gestién
documental eficaz, promoviendo la organizacion, control y acceso adecuado a los
documentos.



2. Facultades del Consejo de la Judicatura

El Consejo de la Judicatura del Estado de Coahuila de Zaragoza, €s el
6rgano del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, que tiene
como funciones la administracion, vigilancia y disciplina de los érganos
jurisdiccionales, segun lo establece el articulo 143 de la Constitucion
Politica del Estado de Coahuila de Zaragoza.

De acuerdo con el articulo 57, fracciones VIII, IX'y Xl, de la Ley Organica
del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza (en adelante
“LOPJECZ"), tiene las siguientes facultades: supervisar el
funcionamiento de los 6rganos que integran el Poder Judicial, asi como
el desempefio de sus servidores publicos; vy dictar las providencias
necesarias para el mejoramiento de la administracion de justicia; fijar los
criterios generales de evaluacion mensual de juicios iniciados, en tramite
y concluidos en el Poder Judicial, basados, por los menos, en el
rendimiento, eficiencia y eficacia. Para esto Gltimo, en su caso, previa
ponderacion de las evaluaciones respectivas, tomar las providencias que
estimen necesarias con excepcion del Pleno del Tribunal y expedir los
reglamentos y acuerdos generales que sean necesarios para regular el
funcionamiento del Poder Judicial y de sus érganos.

Ahora bien, el Consejo de la Judicatura, es un érgano de administracion
encargado de emitir las providencias necesarias para el adecuado
funcionamiento de los érganos que integran el Poder Judicial del Estado
de Coahuila de Zaragoza, todo ello encaminado a contribuir con el
mejoramiento de la administracion de justicia.

El Archivo Judicial General (en adelante “AJG”) es un o6rgano
administrativo del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza
encargado de la recepcion, deposito, resguardo, conservacion, orden y
clasificacién de expedientes y documentos generados por los drganos
judiciales y dependencias administrativas del Poder Judicial, asi como a
proporcionar servicios de consulta a los abogados y publico en general
que lo requiera®.

El Consejo en la sesion celebrada el 15 de julio de 2021, emiti6 el
acuerdo C-96/2021, mediante el cual aprueba la creacién de la Comision
Interdisciplinaria de Archivos del Poder Judicial del Estado de Coahuila
de Zaragoza y sus Reglas de Operacion.

La Comision Interdisciplinaria de Archivos del Poder Judicial del Estado
de Coahuila de Zaragoza, tiene por objeto asegurar la debida
conservacién y destino final de los archivos fisicos y electronicos del
Poder Judicial del Estado, mediante el establecimiento de politicas,
criterios, principios, bases generales para la organizacion, conservacion,
administracion, preservaciéon y valoracion de los archivos fisicos y
electrénicos del Poder Judicial del Estado; y con ello, asegurar el
cumplimiento de la normatividad y el manejo adecuado del Archivo
General del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza*.

Son atribuciones de la CIA, de acuerdo a lo establecido en el articulo 5,
fracciones V y VI, de sus Reglas de Operacion, analizar y proponer
mejoras en |os procesos y procedimientos institucionales que dan origen

3 Articulo 3 del Reglamento Interior del Archivo General, Archivos Distritales y Unicos
del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

4 Articulo 2, segundo parrafo, de las Reglas de la CIA. Disponibles en el sitio web oficial
del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, disponibles en:
https./www.pjecz. gob.mx/acuerdos-del—consejo/2023/2023-12-05-regfas-deoperaci0n—
de-cia/



PODER JUDICIAL

PEL (STAOO DL COAMUILA OF TARAGOZA

"2024 Bicentenario de Coahuila;: 200 afios de grandeza”
2024, Ario de la Justicia al Servicio de las Nifias y los Nifios”

a la documentacién que integran los expedientes de cada serie
documental en el Poder Judicial Y proponer que la informacién
establecida en las fichas técnicas de valoracion documental esté
alineada a la operacion funcional y a los objetivos estratégicos del Poder
Judicial.

En esta ocasion el Consejo estima conveniente aprobar el proyecto de
valoracion documental del Poder Judicial del Estado de Coahuila de
Zaragoza, que tiene como objetivo de estipular los criterios de valoracién
documental para decidir el destino final de las series documentales que
se producen en el Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Por ende, su aprobacién resulta competencia del Consejo, al constituir
una herramienta que trasciende en materia de gestion y control
documental, pues con este proyecto se fijan las bases para el tratamiento
apropiado de los archivos generados, producidos, obtenidos, adquiridos,
transformados o en posesién de cada una de las areas del Poder Judicial
del Estado de Coahuila de Zaragoza, lo que impacta directamente en la
administracion de justicia y el manejo de documentos generados en este
poder publico.

2, Justificacion para la emision del presente acuerdo

El articulo 17 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos establece que toda persona tiene derecho a que se le
administre justicia por tribunales que estaran expeditos para impartirla en
los plazos y términos que fijen las leyes, emitiendo sus resoluciones de
manera pronta, completa e imparcial. Su servicio sera gratuito, quedando
en consecuencia, prohibidas las costas judiciales.

El articulo 6, apartado A de la Constitucién General prevé que el derecho
a la informacién debera ser garantizado por el Estado y que toda persona
tiene derecho al libre acceso a informacién plural y oportuna, asi como a
buscar, recibir y difundir informacién e ideas de toda indole por cualquier
medio de expresion. :

El articulo constitucional en cita, preceptua que en materia de acceso a
la informacién operara el principio de maxima publicidad, pues toda la
informacién que se encuentre en posesion de cualquier autoridad,
entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito
federal, estatal y municipal, es publica y solo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en
los términos que fijen las leyes.

El articulo 7, décimo segundo parrafo, fraccién Il, de la Constitucion
Politica del Estado del Estado de Coahuila de Zaragoza, estipula que
toda persona tiene derecho a la informacion publica. La garantia de
acceso a la informacion publica, es un derecho fundamental.

Asimismo, el articulo 8 de la Constitucion Local, prevé que la ley
establecera las formas, términos y procedimientos de los instrumentos
de participaciéon ciudadana y comunitaria, para garantizar el derecho a
participar en la vida publica del estado y de los municipios. El acceso a
la informacién publica garantiza el derecho a la participacién de las
personas.



Por su parte, la Ley de Acceso a Ia Informacion Publica para el Estado
de Coahuila de Zaragoza, estipula que para cumplir con su objetivo,
proveera lo necesario para la debida gestion, administracion,
conservacion y preservacion de los archivos administrativos y la
documentacién en poder de los sujetos obligados para garantizar el
acceso a la informacién publica®.

El articulo 75 de la Ley en comento estipula que los sujetos obligados
deberan preservar documentos Y expedientes en archivos
administrativos organizados y actualizados, de conformidad con las
demas disposiciones  aplicables, asegurando su adecuado
funcionamiento. Debiendo expedir lineamientos de gestién documental y
archivo a su interior, que permita el acceso sencillo a la informacién, de
conformidad con las disposiciones en la materia.

Ademas, en el manejo de los documentos, los sujetos obligados deberan
observar los principios de disponibilidad, eficiencia, localizacion,
integridad y conservacion®.

Ahora bien, el articulo 78, fraccion |l, de la Ley de Acceso a la Informacién
Plblica para el Estado de Coahuila de Zaragoza dispone que el Poder
Judicial del Estado es competente para regular en materia de archivos y
que contard con un area como responsable de la organizacion vy
regulacion de su archivo administrativo.

Es por ello que el Poder Judicial del Estado, tiene la obligacion de
establecer politicas, criterios, principios y bases generales para la
organizacién, conservacion, administracion y preservacion homogenea
de los archivos.

La Ley General de Archivos (en adelante “LGA"), en su articulo 7 prevé
que los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y
conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones juridicas correspondientes.

Asimismo, la LGA estipula en su articulo 11, fraccion Xl, que los sujetos
obligados deberan aplicar métodos y medidas para la organizacion,
proteccién y conservacion de los documentos de archivo, considerando
el estado que guardan y el espacio para su almacenamiento; asi como
procurar el resguardo digital de dichos documentos, de conformidad con
dicha ley y las demas disposiciones juridicas aplicables.

En este contexto, el articulo 13 de la LGA refiere que los sujetos
obligados deberan contar con instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacion archivistica’;

Il. Catalogo de disposicion documental®; y

5 Articulo 2, fraccion |V, de la Ley de Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Coahuila de Zaragoza.

6 Articulo 76. Idem.

’De conformidad con el articulo 4, fraccion X, de la LGA, el cuadro general de
clasificacion archivistica es el instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo
con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

8 E| catalogo de disposicion documental es el registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion
y la disposicién documental. Asi lo dispone el articulo 4, fraccion XX, de la LGA.
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Il. Inventarios documentales.

El precepto normativo en cita, dispone que la estructura del cuadro
general de clasificacién archivistica atendera los niveles de fondo,
seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan
niveles intermedios, los cuales seran identificados de manera alfa
numerica.

El Consejo constata que el Archivo General actualmente se encuentra en
proceso de certificacion de la norma ISO 30301. Esta norma ISO 30301
es un estandar internacional que establece los requisitos y directrices
para la gestion de documentos en las organizaciones. Tiene como
objetivo principal asegurar que los documentos se gestionen de manera
eficiente, garantizando su disponibilidad, integridad y confidencialidad a
lo largo de su ciclo de vida®.

La norma ISO 30301 es una herramienta fundamental para quienes
desean mejorar su gestion documental y garantizar la disponibilidad y
confidencialidad de la informacién.

De esta manera, esta certificacién brindara amplios beneficios en materia
de gestion y manejo documental de las series que se generan en este
poder publico. Uno de los principales beneficios de la implementacion de
la norma ISO 30301 es la optimizacion de procesos de gestidn
documental, contribuyendo a una mayor eficiencia operativa. Por otro
lado, también se reducen riesgos, pues, al establecer un sistema de
gestion documental robusto, se minimiza el riesgo de pérdida, mal uso o
acceso no autorizado a la informacion. Asimismo, permite contar con
informacion confiable y actualizada facilitando la toma de decisiones
informadas y basadas en datos reales.

El Consejo pone de manifiesto que una de las politicas publicas
implementadas en este poder publico recientemente consiste en la
renovacion y mejoramiento del Archivo General del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza. Prueba de ello es |a implementacion
del Sistema de Gestién Digital de Documentos de Archivo (SIGDDA)"0 y
el programa de levantamiento de inventario del Archivo Judicial
General''.

Estas herramientas contribuyen en el mejoramiento de la gestion
documental, asi como permiten modernizar los procesos operativos del
Archivo Judicial General. Incluso, con tales herramientas se puede
acceder a inventarios confiables, con lo que se logra un mayor y eficiente
acceso a la informacion que se maneja en los distintos organos de este
poder publico.

Por ello, en el contexto de la certificacion de |a norma I1SO 30301 y en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 13 de la LGA, es importante
llevar a cabo la valoracién documental que permita definir plazos de

° Fuente: https.//normasiso.org/norma-iso-30301/

' Acuerdo C-069/2023 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de
Coahuila de Zaragoza mediante el cual se aprueba la implementacién del Sistema de
Gestion de Documentos de Archivo (SIGDDA) y que funcionara como un médulo
adicional en la Plataforma Web. Disponible en la siguiente liga electronica:
https:/ivww.pjecz.gob. mx/consultas/articulos/acuerdos/

11 Acuerdo C-118/2023 emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de
Coahuila de Zaragoza, mediante el cual se aprueba la implementacion del programa de
levantamiento de inventario del Archivo Judicial General. Disponible en el sitio web
oficial del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza en la siguiente liga
electronica: https./www.pjecz. gob.mx/consultas/articulos/acuerdos/



conservacion y el destino final de las series documentales generales,
para con ello, posteriormente autorizar y formalizar por este Consejo, el

cuadro actual de clasificacion documental y el catalogo de disposicion
documental que refieren la fraccion |y Il del citado articulo.

En ese sentido, para que lo anterior sea posible, es esencial la
aprobacion del PVD del PJECZ. El cual se integrara de una metodologia
que permite llevar a cabo el analisis y valoracion de la informacién de
cada érgano jurisdiccional, no jurisdiccional y administrativo del Poder
Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, para poder simplificar la
informacién generada y con ello establecer criterios de tiempos de
conservacion de la documentacion.

El Archivo General y la CIA, con la colaboracion de la Visitaduria Judicial
General seréan las autoridades que clasifiquen y establezcan los tiempos
de conservacién de documentos, con lo que se permitira delimitar
criterios de eliminacién de archivos a través del proceso de baja
documental.

En conclusion, es importante que el Consejo en este acuerdo apruebe el
PVD del PJECZ, lo que permitira avanzar en la mejora de la gestion
documental y que permitira al Archivo General obtener la certificacion de
la norma 1SO 300301. Asimismo, con ello se podra actualizar y formalizar
el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion
documental.

3. PVD del PJECZ

La LGA, en el articulo 4, fraccién LIX, define a la valoracion documental
como la actividad que consiste en el analisis e identificacion de los
valores documentales, es decir, el estudio de la condicion de los
documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos
de tramite o concentracion o evidenciales, testimoniales e informativos
para los documentos histéricos, con la finalidad de establecer criterios,
vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacién, asi como
para disposicion documental.

Por otro lado, la fraccién XXXI, del articulo en cita, precisa que la ficha
técnica de valoracion documental es el instrumento que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y valoracién de la serie
documental.

Ahora bien, el Proyecto de Valoracion Documental del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza, tiene como principal objetivo realizar
una valoracién documental en los o6rganos jurisdiccionales, no
jurisdiccionales y administrativos  para conocer:  procesos,
procedimientos, registros y series que se integran en el ejercicio de
funciones y atribuciones en cada area, con el propésito de verificar plazos
de conservacion y destino final de documentos.

La valoracién documental en los 6rganos que integran el Poder Judicial
del Estado, se podra visualizar a través de la elaboracién de la Ficha
Técnica de Valoracion Documental (en adelante “FTVD"). Con la
elaboracion de la FTVD, se permitira conocer las series documentales
que se generan en el Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza
y posteriormente clasificar y valorar dichas series para con ello poder
decidir su destino final. A través de esto, se podra obtener una
actualizacién y formalizacion del cuadro de clasificacion archivistica y el
catalogo de disposicion documental en el que se estableceran los
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valores, vigencia documental, plazos de conservacién y el destino final
de las series documentales.

Pues, una vez elaboradas estas FTVD, las autoridades intervinientes
como el Archivo General, la CIA y la Visitaduria Judicial General,
procederan a realizar el andlisis y valoracion de las series que se
procuren.

Estas herramientas permitiran conocer la totalidad de documentos que
S€ generan en los érganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y
administrativos del Poder Judicial del Estado y distinguirlos entre
aquellos que se producen con motivo del cumplimiento de una obligacién
0 aquellos que se producen porque de forma comun todas las areas
productoras.

Ademas, que con la implementacién de este PVD del PJECZ se
persiguen objetivos especificos, entre los que estan la certificacion de la
norma ISO30301, asi como la de establecer té&rminos de transferencia
documentales y delimitar criterios de eliminacién de archivos a través del
proceso de baja documental.

Es importante que en una primera etapa el PVD del PJECZ se
implemente en los 6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales vy
administrativos del Distrito Judicial de Saltillo que contengan un archivo
de tramite, es decir, aquel integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de
los sujetos obligados. Lo anterior, tomando en consideracion que el
distrito judicial en comento es uno de los que cuenta con un mayor
ndmero de juzgados y el cual es la sede de diversos oérganos no
jurisdiccionales y administrativos de este poder publico. De esta manera,
una vez que se concluya la implementacién en este distrito judicial y se
cumplan con los objetivos planteados, sera posible su integracién en los
demas distritos judiciales.

4. Metodologia

El PVD del PJECZ, como ya se adelanté, estad compuesto de una
metodologia que permitira a las autoridades intervinientes lograr los
objetivos planteados Esta metodologia inicia con reuniones informativas
y de capacitacién y concluye con la propuesta de formalizacion y
actualizacion del cuadro general de clasificacién archivistica y el
catalogo de disposicion documental. Las actividades de esta metodologia
se muestran en el siguiente calendario:

Actividad Fecha Organo jurisdiccional, no jurisdiccional y administrativo
Capacitacion 17 de junio | Organos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Distrito
virtual. de 2024, Judicial de Saltillo.

informacion en las | de 2024. de Saltillo.
areas productoras

Judicial de Saltillo.

Recopilacién  de | 24 de junio Juzgado Cuarto de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito Judicial

de documentos. Juzgado Tercero de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito

de 2024. Judicial de Saltillo.

25 de junio | Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito

Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito




Judicial de Saltillo.

26 de junio | Juzgado Cuarto de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito
de 2024. Judicial de Saltillo.
Juzgado Quinto de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito
Judicial de Saltillo.
1 de julio de | Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito
2024. Judicial de Saltillo.
Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito
Judicial de Saltillo.
2 de julio de | Juzgado de Primera Instancia en Materia Civil Auxiliar con
2024, Especializacion Ambiental en el Estado de Coahuila de Zaragoza
Tribunal Laboral del Distrito Judicial de Saltillo.
Juzgado Quinto de Primera Instancia en Materia Civil con
especializacion Hipotecaria del Distrito Judicial de Satltillo.
3 de julio de | Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Mercantil del Distrito
2024. Judicial Saltillo
Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia Mercantil del Distrito
Judicial de Saltillo.
4 de julio de | Juzgado Primero Letrado en Materia Civil del Distrito Judicial de Saltillo.
2024.

Juzgado Segundo Letrado en Materia Civil del Distrito Judicial de Sattillo.

12 de agosto
de 2024.

Primer Tribunal Distrital del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Tribunal de Conciliacién y Arbitraje del Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

13 de agosto
de 2024.

Sala Colegiada Civil y Familiar del Tribunal Superior de Justicia del
Estado de Coahuila de Zaragoza.

Sala Colegiada Penal del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

14 de agosto
de 2024.

Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Penal del Distrito
Judicial de Saltillo.

Juzgado de Primera Instancia en Materia Penal del Sistema Acusatorio
Oral del Distrito Judicial de Saltillo.

15 de agosto
de 2024.

Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Coahuila de
Zaragoza.

Secretaria del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

26 de agosto
de 2024.

Direccién del Centro de Evaluacion Psicosocial del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza.

Direccién del Instituto Estatal de Defensoria Publica de Coahuila de
Zaragoza.

Direccién Centro de Medios Alternos y Solucion de Controversias del
Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

27 de agosto
de 2024.

Instituto de Especializacién Judicial del Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

Secretaria Técnica y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Coahuila de Zaragoza.

28 de agosto

Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

de 2024.
Unidad Juridica de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza.
2 de | Recursos Financieros de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado
septiembre de Coahuila de Zaragoza.
de 2024.

Recursos Humanos de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado
de Coahuila de Zaragoza
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3 de | Direccion de Infraestructura de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del
septiembre Estado de Coahuila de Zaragoza.
de 2024.

de Coahuila de Zaragoza.

Recursos Materiales de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado

4 de [ Direccién de Informatica de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del
septiembre Estado de Coahuila de Zaragoza.
de 2024,

Direccién de Innovacion de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza.

5 de | Auditoria Interna del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.
septiembre
de 2024. Visitaduria General del Poder Judicial del Estado de Coahuila de

Zaragoza.

Reunion con areas
gestoras de Ia
documentacién de | 13 de septiembre de 2024.
comprobacién
inmediata.

Entrega de Fichas | 20 de septiembre de 2024.

Técnicas de
Valoracién
Documental al

Archivo General.

Sesion  Ordinaria | 4 de octubre de 2024.
de la Comision
Interdisciplinaria
de Archivos.

Presentacién  de | Noviembre-diciembre de 2024,

propuesta de
Cuadro General de
Clasificacién
Archivistica y
Cuadro de
Disposicién
Documental.

Este calendario permite dividir las actividades para la implementacion del
PVD del PJECZ. En este calendario se prevé que las actividades inicien
con una reunién virtual en la que se comentaran los aspectos generales
de la valoracién documental y la elaboracién de la FTVD. La reunién
vitual se efectuard ante todos los titulares de los organos
jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del distrito judicial
de Saltillo, la persona que funge como EGDTE y demas personal que se
estime oportuno.

En este calendario también se prevé la fecha de entregade laFTVDy se
plantea una fecha aproximada para la entrega de la propuesta del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Cuadro de Disposicion
Documental.

4.1. Reuniones informativas y de capacitacion

Como puede apreciarse del calendario inserto en el apartado identificado
con el 4. se prevé que la implementacién del proyecto inicie con una
capacitacion virtual y posterior a ello, la Directora del Archivo General se
entrevistara con la persona titular del area, la persona que funge como
EGDTE, y demas personal necesario del area.

El Consejo constata que, en dias previos ya se han llevado a cabo
reuniones de capacitacién y de informacion con el titular y personal del
Juzgado Tercero de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito
Judicial de Saltillo y el titular y personal del Juzgado Tercero de Primera




Instancia en Materia Mercantil del Distrito Judicial de Saltillo, asi como
con personal de la Secretaria de Acuerdo y Tramite del Consejo de la
Judicatura. Ello, tomando en consideracion que los titulares de dichos
érganos forman parte de la Comision Interdisciplinaria de Archivos,
motivo de preparacion para proceder a la capacitacion y orientacion de
las otras areas.

En estas reuniones se capacitara al personal de referencia, con la
finalidad de que puedan identificar las funciones y atribuciones que
realicen en cumplimiento de sus obligaciones normativas, asi como los
procesos y procedimientos que generan en cumplimiento a sus
funciones. En estas reuniones se procedera a la identificacion de series
documentales y se clasificaran mediante la FTVD, segun las funciones
sustantivas y comunes.

4.2 Elaboracion de la FTVD

La valoracion documental de las series se realizara una vez que se haya
recabado la clasificacion de todas las areas para hacer un analisis y evitar
duplicidad de informacion. Para que esto sea posible, cada area
generadora del Distrito Judicial de Saltillo, llenara una FTVD de todas y
cada una de las series documentales que se generen en cumplimiento a
sus obligaciones y funciones normativas. Estas FTVD se elaboraran por
el titular del érgano jurisdiccional, no jurisdiccional o administrativo, en
estrecha colaboracién con la persona que funge como EGDTE.

Para ello, el Archivo General en coordinacion con la CIA, atenderan las
cuestiones que surjan con motivo del llenado de la ficha de valoracion
documental y la clasificacion de documentos. Ademas, el Archivo
General realizara en todo momento la labor de orientacion y capacitacion
al personal de los organos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y
administrativos involucrados en la elaboracion de la FIND.

Los o6rganos jurisdiccionales, no jurisdiccionales 'y administrativos
tendran como plazo méximo el 20 de septiembre del afio en curso, para
presentar las fichas de valoracién documental.

El formato de la FTVD, con los datos requeridos para el llenado es el
siguiente:

Direccién del Archivo General del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza

Ficha técnica de valoracién documental DAG-FOR-21

Fondo:

Seccion:

Serie:

Alw|N|=

Subserie:

Nombre del
instrumento juridico

5 que incluya el titulo de
la publicacién, lugar
de publicacién y fecha
de la publicacion:

Extracto del marco
Juridico que

6 fundamenta la
creacién de la serie:

Proceso de gestién
documental:
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Areas de la unidad
administrativa que
intervienen en la
gestion de los asuntos
a la que refiere la
serie:

Areas de otras
unidades
administrativas
relacionadas con la
gestion de los asuntos
a los que refiere la
serie:

10

Funcién:
(Marcar solo una
opcién)

Sustantiva:

Comdin:

1

Metadatos para
identificar la serie:

12

Etapas, partes,
resumen del asunto o
temas que intengran a
la serie:

13

Condiciones de
acceso ala
informacién de la
serie;

Publica:

Reservada:

Confidencial:

14

Soporte,
almacenamiento y
seguridad en el que se
encuentra disponible
la serie:

Electrénico:

Fisico:

15

Observaciones sobre
el soporte:

16

Valores primarios de
la serie:

Administrativo:

Legal:

Fiscal:

Contable:

17

Calendario de
conservacién de la
serie en afos:

Archivo de

tramite: Archivo de Concentracién:

Conservacion total:

18

Valores secundarios
de la serie:

Evidencial Testimonial

Informativo

19

Técnica de seleccién
cuando contienen
valores secundarios:

Muestreo Conservacion total

Baja documental

20

Fechas Extremas de la
serie:

Afio de Inicio:

Afio de conclusién:

21

Servidor publico que
integra la serie
documental:

22

Cargo del servidor
publico que integra la
serie documental:

23

Correo electrénico
institucional del
servidor publico que
integra la serie
documental:

Datos

generales del titulary E

nlace de Gestién Documental, Transparencia y Estadistica de la Unidad Administrativa

24

Nombre del Titular de
la Unidad
Administrativa:

25

Cargo del titular de la
unidad administrativa:




Correo electrénico
institucional del titular
de la unidad
administrativa:

26

No. de teléfono de
27 oficina del titular de la Extension:
unidad administrativa:

Nombre del Enlace de
Gestion Documental,
Transparencia y
Estadistica:

28

Correo electrénico
institucional Enlace
de Gestion
Documental,
Transparencia y
Estadistica:

29

Fecha de valoracion

30 documental:

Nombre y firma del Titular de la Unidad Administrativa

estadistica de la Unidad Administrativa

Nombre y firma del enlace de gestion documental, transparencia y

Cada uno de los datos sefialados en los recuadros de estos formatos, se
explicaran y expondran en las visitas que se realicen por parte del Archivo
General. Ademas, la descripcion de estos conceptos se encuentra
detallada en el PVD del PJECZ que forma parte del presente acuerdo, en
el apartado de Criterios de Valoraciéon Documental.

Asimismo, quienes deseen recibir una asesoria subsecuente, en todo
momento, podran tener un acercamiento a la Direccion del Archivo
General. a través de su titular. Para ello, sera posible que soliciten una
reunion virtual, a traves del correo electronico
mixely.martinez@pjecz.gob.mx.

4.3. Analisis y valoraciéon

De esta forma, una vez que se envien por todas las areas las FTVD de
cada serie, el Archivo General, en conjunto con la CIA y la Visitaduria
Judicial General efectuara el analisis y valoracion de la informacion
proporcionada por cada una de las areas. Ello, como se establece en el
PVD del PJECZ, con la finalidad de simplificar la informacion requerida,
para continuar con la clasificacion de los documentos.

4.4. Clasificacion y establecimiento de tiempos de conservacion
Las autoridades que llevaran a cabo esta tarea seran:

a) Archivo General.

b) CIA.

c) Visitaduria Judicial General.

d) Areas encargadas de la gestion de los documentos de comprobacién
inmediata, es decir personal de los 6rganos no jurisdiccionales y
administrativos encargados del resguardo documental.

Al Archivo General por su parte le corresponde |a realizacion de las
visitas y la recaudacion de los datos necesarios para proceder a sintetizar
la informacion.

De esta manera, una vez que se concluya la tarea del Archivo General,
la Comision y la Visitaduria, procederan a la revision y analisis de la
informacién recabada, lo que permitira que en conjunto analicen el
tiempo de conservacion de las series documentales.
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tiempos de conservacion de estas series.

4.5. Actualizaciéon del Cuadro de Clasificacién Archivistica y el
Catalogo de Disposicién Documental

De esta manera, una vez que se efectten los pasos anteriores de esta
metodologia, correspondera al Archivo General, a la CIA y ala Visitaduria
Judicial General, presentar una propuesta de actualizacion del cuadro de
clasificacion archivistica y al catalogo de disposicién documental. Esta
propuesta de actualizacién de tales registros sera presentada al Consejo
para su revision y formalizacion.

En ese sentido, a través de Ia metodologia planteada y con la
colaboracion de las autoridades referidas en el presente acuerdo, sera
posible la materializacion de este PVD del PJECZ.

El Consejo reitera que es elemental para este poder publico continuar
avanzando en materia de gestién documental, para seguir atendiendo lo
establecido en los estandares nacionales e internacionales solicitados en
materia archivistica, para con ello estar en posibilidad de seguir
cumpliendo con las obligaciones normativas aplicables, con el objetivo
obtener procesos operativos idéneos y Optimos.

El Consejo refrenda el compromiso del Poder Judicial en la elaboracion,
validacion e implementacién de los instrumentos técnicos de control y
consulta archivisticos, que contribuyan con la adecuada y oportuna
organizacion, conservacion y localizacion de los documentos y
expedientes, de conformidad con la naturaleza del archivo y las
necesidades del servicio.

5. Valoracion documental en el Archivo General

En el PVD del PJECZ, también es importante la valoracién documental
dentro del Archivo General. El objetivo de ello, es revisar, identificar,
clasificar y ordenar todos los legajos que se encuentran en dicho érgano
no jurisdiccional, con el propésito de definir su destino final.

La metodologia para esta valoracién documental se encuentra descrita
en el PVD del PJECZ en el apartado de valoracién documental en el
Archivo General.

Lo anterior, permitira al personal del Archivo General, un mejor control y
una mejor gestion del resguardo documental a su cargo.

Il. DECISIONES

Por lo anteriormente expuesto, quienes integran el Pleno del Consejo de
la Judicatura deciden:

Primero. Se aprueba el Proyecto de Valoracién Documental del Poder
Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza, en los términos
establecidos en la parte considerativa del presente acuerdo.



El Archivo General sera la autoridad encargada de implementar este
proyecto y de realizar la labor de orientacion y difusion entre los 6rganos
intervinientes, asi como llevar a cabo coordinaciéon y las gestiones
necesarias para la adecuada implementacion.

Segundo. El Proyecto de Valoracion Documental del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza y el formato de Ia Ficha Técnica de
Valoracién Documental, forman parte del presente acuerdo y del acta que
se emite en esta sesion, como anexo.

Tercero. Las cuestiones que surjan con la aplicacion de este acuerdo y
sobre el llenado de la FTVD, asi como lo no previsto, sera dilucidado por
el Consejo de la Judicatura, ya sea por medio del Pleno o su Presidente
en su caso, y por el Archivo General y la Comision Interdisciplinaria de
Archivos del Poder Judicial del Estado en su ambito competencial.

Cuarto. Una vez concluida la implementacion del Proyecto de Valoracion
Documental del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza en el
Distrito Judicial de Saltillo, el Archivo General, en conjunto con la CIA y
la Visitaduria Judicial General, analizaran la posibilidad de su
implementacién en los demas distritos judiciales de este Poder Judicial,
en los términos planteados en el presente acuerdo.

Quinto. Se instruye a los titulares de los érganos jurisdiccionales, no
jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza del Distrito Judicial de Saltillo, a la Comision
Interdisciplinaria de Archivos del Poder Judicial del Estado de Coahuila
de Zaragoza, a la Direccion del Archivo General y a la Secretaria Tecnica
para que realicen las gestiones pertinentes para llevar a cabo el
cumplimiento al presente acuerdo.

Sexto. Se instruye a la Secretaria de Acuerdo y Tramite para que
comunique el presente acuerdo a los titulares de los organos
jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Poder Judicial
del Estado de Coahuila de Zaragoza, al Archivo General, a la Secretaria
Técnica y a la Visitaduria Judicial General.

Séptimo. Se instruye a la Secretaria de Acuerdo y Tramite del Consejo
de la Judicatura del Estado de Coahuila de Zaragoza para que realice las
gestiones necesarias para la publicacion del presente acuerdo en el sitio
web oficial del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.
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Anexo 1

Acuerdo C-077/2024

Proyecto de Valoracién Documental en el Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza

El Poder Judicial del Estado Coahuila de Zaragoza ha implementado
acciones y estrategias para impulsar una adecuada organizacion,
conservacion, administraciéon y preservacién de los archivos con el
objetivo de hacer frente al nuevo reto que implica operar un Sistema
Institucional de Archivos que garantice la transparencia, calidad,
eficiencia, innovacién y profesionalidad para brindar certeza juridica,
confianza e imparcialidad a la ciudadania.

La Ley General de Archivos en su articulo 4. fraccion LIX menciona que
la valoracién documental consiste en el estudio de la condicién de los
documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos
de tramite o concentracién con la finalidad de establecer criterios,
vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como
el destino final.

En ese sentido, el proyecto de valoracién documental fija las bases y
criterios generales para el tratamiento apropiado de los archivos
generados, producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en
posesion de cada una de las areas que conforman el Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza; toda vez que, se implementa una
metodologia que nos permitira reconocer los procesos, procedimientos,
registros y series que se integran en el ejercicio de las funciones y
atribuciones de cada area que conforma este poder publico con el
propoésito de verificar los plazos de conservacién y destino final de los
documentos de archivo.

Este proceso archivistico nos permite identificar y asignar los valores
primarios y valores secundarios, a fin de establecer con base en éstos,
los tiempos de vigencia o resguardo de la documentacién del Poder
Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza. Asi mismo, determina el
destino final de los documentos agrupados en series, ya sea para dar de
baja y eliminar aquella documentacion que al termino de sus vigencias
no alcance un valor secundario, o bien, que amerite su conservacién
como documentacion histérica.

Cabe destacar que el desarrollo del proyecto implica tiempo de analisis,
reflexion, clasificacion, sesiones y reuniones extensas con las unidades
responsables de generar documentos dentro del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza. Lo anterior, con la debida coordinacion
y participacion de la Comision Interdisciplinaria de Archivos, quien en
cumplimiento a sus atribuciones establecidas en los numerales 50 y 52
de la Ley General de Archivos, colaborara en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién
documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracion de la serie documental.

Marco legal
Art. 13. Ley General de Archivos.
Los sujetos obligados tienen la obligacidn de contar con los instrumentos

de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndoos actualizados y disponibles, los cuales son:



Cuadro general de clasificacion archivistica.
Catalogo de disposicion documental.
Inventarios documentales.

Articulo 5. De las Reglas de operacion de la Comision
Interdisciplinaria de Archivos:

Son atribuciones de la Comisién Interdisciplinaria las siguientes:

Establecer al interior del Poder Judicial la politica interna, lineamientos,
criterios y recomendaciones en materia de valoracion documental,
gestion documental, organizacion y conservacion de archivos.

Vigilar el cumplimiento de los lineamientos para actualizar, valorar y
decidir la disposicion documental de las series documentales producidas
por las unidades responsables que integran el Poder Judicial del Estado,
emitidos tanto por el Consejo Nacional de Archivos como por el Consejo
Local de Archivos del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion
documental de las series documentales que integran el acervo del Poder
Judicial.

Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la
determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la planeacion
estratégica y normatividad, asi como los criterios de: procedencia, orden
original, diplomatico, contexto, contenido y utilizacion.

Analizar y proponer mejoras en los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentaciéon que integran los
expedientes de cada serie documental en el Poder Judicial.

Proponer que la informacion establecida en las fichas técnicas de
valoracién documental esté alineada a la operacion funcional y a los
objetivos estratégicos del Poder Judicial.

Objetivo General

Llevar a cabo una valoraciéon documental en las areas responsables de
la generacion de documentos para conocer los procesos,
procedimientos, registros y series que se integran en el ejercicio de las
funciones y atribuciones de cada area que conforma el Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza, con el propésito de verificar los plazos
de conservacion y destino final de los documentos de archivo.

Objetivos Especificos

1 |dentificar los archivos de tramite que conforman el sistema
institucional de archivos.

2 Conocer la gestion documental referente a la creacion, captura,
clasificacién, almacenamiento, migracion, disposicion y acceso de las
series documentales.

3. Establecer términos de transferencias documentales.
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4. Delimitar criterios de eliminacién de archivos a traves del proceso de
baja documental.

Metodologia

La metodologia consta de una serie de pasos que se llevaran a cabo en
el afio en curso. El Archivo General en coordinacién con la Comisién
Interdisciplinaria de Archivos del PJECZ seran quienes implementen el
proyecto de valoracién documental.

Se trabajara con las areas del distrito judicial de Saltillo que desempefian
funciones sustantivas que son aquellas atribuciones por las que fue
creada la Institucion, es decir, sus competencias o funciones principales
que le dan origen y las distinguen de otras Instituciones.

Asi mismo, las areas con funciones comunes son aquellas atribuciones
generales que aplican a todos los sujetos obligados. Por tal motivo, se
respetara la clasificacion propuesta en el Instructivo de elaboracién del
Cuadro general de clasificacién archivistica que consta de lo siguiente:

1C Legislacion

2C Asuntos Juridicos

3C Programacion Organizacién y Presupuestacion
4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y obra publica

7C Servicios Generales

8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

9C Comunicacién Social

10C Control de Auditoria de Actividades Publicas
11C Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion

1. Ahora bien, como primer paso, se llevara a cabo una capacitacion
virtual por el Archivo General para las y los titulares, enlaces de GDTE y
demas personal necesario de las areas jurisdiccionales, no
jurisdiccionales y administrativas del distrito de Saltillo, con el propésito
de presentar el proceso de implementacién de clasificacion y valoracion
documental.

2. Posteriormente, el Archivo General visitara las diferentes areas del
Poder Judicial del Estado del distrito judicial de Saltillo en el mes de junio-
septiembre del presente afio para entrevistarse con las personas titulares
de cada area, el Enlace de Gestidn Documental Transparencia y
Estadistica y demas personal necesario en donde se deberan identificar
las funciones y atribuciones que desemperfian, segun diversas
disposiciones que regulan su area.

Se identificaran y clasificaran los documentos que se producen en el area
segun su utilidad, por mencionar, documentos de archivo, comprobacion
inmediata o apoyo informativo. Posteriormente, se aplicara una Ficha
Técnica de Valoracién Documental FTVD (que se describe enseguida) a
cada serie sustantiva y comun que resulte de los documentos de archivo,
para fundar y motivar su creacién conforme al marco juridico y normativo
del sujeto obligado.

En el caso de los 6rganos jurisdiccionales de primera instancia se tomara
como referencia las Fichas Técnicas de Valoracién Documental que se
hayan elaborado por alguna area de la misma materia.



Cualquier area al que le resulte necesario recibir asesoria subsecuente
a la primera visita, podran solicitar una reunién virtual mediante correo
electrénico a la cuenta mixely.martinez@pjecz.gob.mx y el Archivo
General en coordinacién con la Comision Interdisciplinaria de Archivos,
asesoraran en la resolucion de las dudas.

3. El Archivo General, en conjunto con la Comision Interdisciplinaria de
Archivos, la Visitaduria General, las areas encargadas de la gestion de
la documentacién de comprobacion inmediata y demas personal que
pueda fungir como persona asesora, seran quienes establezcan los
tiempos de conservacion de la documentacion.

4. Las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de cada serie se
entregaran al Archivo General fisicamente y se enviaran al correo
anteriormente mencionado.

5. Presentacion de las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental y
listado de documentos de comprobacién inmediata ante la Comision
Interdisciplinaria de Archivos con el objetivo de analizar y valorar la
informacién proporcionada por cada area para lograr la simplificacién de
la informacién requerida. De ser necesario se podran llevar a cabo
reuniones de trabajo para verificarla informacion de las FTVD.

También podran consultar con personas especializadas en la produccion
y desarrollo de cada serie para definir una valoracion integral.

6. El Archivo General, en conjunto con la Comision Interdisciplinaria de
Archivos y la Visitaduria General presentaran una propuesta de
actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental, los cuales se revisaran y se
formalizara su version mediante acuerdo del Consejo de la Judicatura.

Calendarizacion
Actividad Fecha Grgano jurisdiccional, no jurisdiccional y administrativo
Capacitacién 17 de junio | Organos jurisdiccionales, no jurisdiccionales y administrativos del Distrito
virtual. de 2024. Judicial de Saltillo.

informacién en las | de 2024. de Saltillo.
areas productoras

Judicial de Saltillo.

Recopilacién  de | 24 de junio Juzgado Cuarto de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito Judicial

de documentos. Juzgado Tercero de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito

de 2024. Judicial de Saltillo.

Judicial de Satltillo.

25 de junio | Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito

Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito

de 2024. Judicial de Saltillo.

Judicial de Saltillo.

26 de junio | Juzgado Cuarto de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito

Juzgado Quinto de Primera Instancia en Materia Familiar del Distrito

2024. Judicial de Saltille.

Judicial de Saltillo.

1 de julio de | Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito

Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia Civil del Distrito
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2 de julio de | Juzgado de Primera Instancia en Materia Civil Auxiliar con
W 2024, Especializacién Ambiental en el Estado de Coahuila de Zaragoza
PODER JUDICIAL Tribunal Laboral del Distrito Judicial de Saltillo.

DEL ESTAOO OF COAWUILA OF TARAGOLA
Juzgado Quinto de Primera Instancia en Materia  Civil con
especializacion Hipotecaria del Distrito Judicial de Saltillo,

3 de julio de | Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Mercantil del Distrito
2024, Judicial Salillo

Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia Mercantil del Distrito
Judicial de Saltillo.

4 de julio de | Juzgado Primero Letrado en Materia Civil del Distrito Judicial de Saltillo.
2024,
Juzgado Segundo Letrado en Materia Civil del Distrito Judicial de Sattillo.

12 de agosto | Primer Tribunal Distrital del Estado de Coahuila de Zaragoza.
de 2024,

Tribunal de Conciliacién y Arbitraje del Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

13 de agosto | Sala Colegiada Civil y Familiar del Tribunal Superior de Justicia del
de 2024, Estado de Coahuila de Zaragoza. .

Sala Colegiada Penal del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

14 de agosto | Juzgado Primero de Primera Instancia en Materia Penal del Distrito
de 2024. Judicial de Sattillo.

Juzgado de Primera Instancia en Materia Penal del Sistema Acusatorio
Oral del Distrito Judicial de Saltillo.

15 de agosto | Presidencia del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Coahuila de
de 2024. Zaragoza.

Secretaria del Pleno del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Coahuila de Zaragoza.

26 de agosto | Direccién del Centro de Evaluacién Psicosocial del Poder Judicial del
de 2024, Estado de Coahuila de Zaragoza.

Direccién del Instituto Estatal de Defensoria Publica de Coahuila de
Zaragoza.

Direccién Centro de Medios Alternos y Solucién de Controversias del
Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

27 de agosto | Instituto de Especializacion Judicial del Poder Judicial del Estado de
de 2024. Coahuila de Zaragoza.

Secretaria Técnica y de Transparencia de la Presidencia del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Coahuila de Zaragoza.

28 de agosto | Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.

de 2024.
Unidad Juridica de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado de
Coahuila de Zaragoza.
2 de | Recursos Financieros de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado
septiembre de Coahuila de Zaragoza.
de 2024.
Recursos Humanos de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado
de Coahuila de Zaragoza
3 de | Direccién de Infraestructura de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del
septiembre Estado de Coahuila de Zaragoza.
de 2024,
Recursos Materiales de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del Estado
de Coahuila de Zaragoza.
4 de [ Direccién de Informatica de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del
septiembre Estado de Coahuila de Zaragoza.
de 2024.
Direccién de Innovacién de la Oficialia Mayor del Poder Judicial del
Estado de Coahuila de Zaragoza.
5 de | Auditoria Interna del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza.
septiembre
de 2024, Visitaduria General del Poder Judicial del Estado de Coahuila de

Zaragoza.




Reunién con areas
gestoras de la
documentacion de | 13 de septiembre de 2024.
comprobacion
inmediata.

Entrega de Fichas | 20 de septiembre de 2024.
Técnicas de
Valoracion
Documental al
Archivo General.

Sesién Ordinaria | 4 de octubre de 2024.
de la Comisién
Interdisciplinaria
de Archivos.

Presentacion  de | Noviembre-diciembre de 2024.

propuesta de
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica y
Cuadro de
Disposicion

Documental.

Criterios de valoracion documental

El proyecto seré implementado en todas las areas del Distrito de Saltillo
del Poder Judicial del Estado de Coahuila que contengan un archivo de
tramite, es decir, aquel integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de
los sujetos obligados.

Asi mismo, se toma como referencia el articulo 30 de la Ley General de
Archivos donde se estipulan las siguientes caracteristicas y funciones del
archivo de tramite:

1. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca,
use y reciba,

2. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la
elaboracién de los inventarios documentales;

3. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de
acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica, en tanto conserve tal caracter;

4 Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de
los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes
locales y sus disposiciones reglamentarias;

5. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones
dictados por el area coordinadora de archivos;

6. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion.
7. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

En los archivos de tramite se pueden producir tres tipos de documentos
los cuales son:

1. Documentos de comprobacién administrativa inmediata son los
documentos creados o recibidos por una institucién o individuos en el
curso de tramites administrativos y tiene las siguientes caracteristicas:
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- Son producidos en forma natural en funcién de una actividad
administrativa.

- Son comprobantes de la realizacién de un acto administrativo
inmediato: vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes,
listados de envios diversos, facturas de correspondencia de entrada y
salida, tarjetas de asistencia, etc.

- No son documentos estructurados con relacion a un asunto.

-Su vigencia administrativa es inmediata o no mas de un afio. No son
transferidos al Archivo de Concentracion.

-Su baja debe darse de manera inmediata al término de su utilidad.

-Una vez concluida su vigencia se eliminan bajo supervisién y
levantamiento de un acta administrativa firmada por el area generadora
correspondiente y el Enlace de Gestién Documental Transparencia y
Estadistica.

2. Los documentos de apoyo informativo son los documentos
constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas cuya
utilidad en las unidades responsables reside en la informacion que
contiene para apoyo de las tareas asignadas.

-Generalmente son ejemplares multiples que proporcionan informacién,
no son originales: se trata de ediciones, reprografias o acumulacién de
copias y fotocopias que sirven de control.

-Se trata de un conjunto ficticio o integrado artificialmente por unidades
tematicas.

-Por lo general no se consideran patrimonio documental, se destruyen y
solo se conservan aquellos por su valor de informacion.

-No se transfieren al Archivo de Concentracion.
-Carecen de conceptos tales como vigencia o valores administrativos.

3. Los documentos de archivo son documentos que sin importar su forma
o medio ha sido creado, recibido, manejado y usado por un individuo u
organizacion en cumplimiento de obligaciones legales y en el ejercicio de
su actividad y tienen las caracteristicas siguientes:

-Son producidos 'en forma natural en funcién de una actividad
administrativa.

-Constituye el Unico testimonio y garantia documental del acto
administrativo, por tanto se trata de documentacion tnica y original.

-Esta estructurado en conjuntos de documentos organizados que se
interrelacionan. Son o pueden ser: patrimonio documental.

-Cumplida su vigencia administrativa pasan al Archivo de Concentracion
para su conservacion precautoria por su vigencia legal, fiscal o contable,
posteriormente, previa valoracién documental pasa al Archivo histdrico
para su conservacion permanente o se tramita su baja por carecer de
valores secundarios.



Los documentos de archivo son la evidencia del actuar de la institucion
5y son los que resultan susceptibles a la aplicacion de la Ficha Técnica
de Valoracién Documental (FTVD) que conforme al articulo 4. fraccion
XXXI de la Ley General de Archivos es el instrumento técnico que permite
identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion de la serie
documental.

Asimismo, la ficha técnica de valoracion documental permite actualizar el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica que conforme al articulo 4.
fraccion XX de la Ley General de Archivos es el instrumento técnico que
refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y
funciones de cada sujeto obligado. Mientras que el Catalogo de
Disposicion Documental es el registro general y sistematico que
establece los valores documentales, la vigencia documental, los plazos
de conservacion y la disposicion documental.

La ficha técnica de valoracion documental se aplicara solamente a las
series documentales sustantivas que sean consideradas documentos de
archivo y los datos requeridos son los siguientes:

1. Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por
una dependencia o entidad con cuyo nombre se identifica.

Los criterios de identificacién de un Fondo en los organismos productores
publicos, son los siguientes:

_Existencia legal: debe tener un nombre y una existencia juridica propia
establecida por una disposicién normativa precisa, fechada, publicada en
el Diario Oficial de la Federacion.

-Funciones propias establecidas en alguna disposicion normativa.

-Posicién jerarquica claramente definida dentro de la estructura
administrativa.

- Autonomia suficiente para el desarrollo de sus funciones.

- Estructura interna oficialmente establecida.

2. Seccion: Es cada una de las divisiones del fondo, basada en las
atribuciones de cada dependencia o entidad de conformidad con las

disposiciones legales aplicables.

Los criterios de identificacion de una seccion en los organismos
productores publicos son los siguientes:

- Debe ser claramente identificable y tener una posicion subordinada con
respecto al organismo creador cuyo nivel es el fondo.

 -Debe corresponder a funciones establecidas en un reglamento, interno
o semejante, delegadas por el érgano creador cuyo nivel es el fondo.

-Debe pertenecer a un sistema de archivos.

_Debe estar inserta en una organizaciéon capaz de desarrollar las
funciones delegadas.

_Debe contar con competencias propias aungue esté sujeta a otro
organismo superior.
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-Es un conjunto de documentos relacionados entre si que, por lo general,
tienen correspondencia con las subdivisiones administrativas o las
funciones de la dependencia o entidad que lo origina.

-Corresponde a una diferenciacion al interior del fondo.

3. Serie: Es la division de una seccidn que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucion general
y que versan sobre una materia o asunto especifico.

Los criterios de identificacién de una serie en los organismos productores
publicos son los siguientes:

- Conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
actividad administrativa y regulado por la misma norma juridica o de
procedimiento.

- Documentos organizados de acuerdo con un sistema de archivo o
conservados que forman una unidad como resultado de una misma
acumulacion.

-Agrupacion de documentos que reflejan la misma actividad, que tienen
una forma particular o que son resultado de cualquier otra relacion
derivada de su produccién, recepcion o uso.

-Las series son el resultado de |a aplicacién del principio de orden original
(donde los documentos de archivo de un fondo no se mezclan con los de
otros) y responden al caracter seriado de los mismos, a la repeticion de
actividades o procedimientos administrativos para el cumplimiento de
una funcién atribuida a una institucion.

4. Sub serie: division de la serie.

Las series estdn compuestas por los expedientes que son la unidad
organizada de documentos reunidos por el productor para su uso
corriente, o durante el proceso de organizacién archivistica, porque se
refieren al mismo tema, actividad o asunto. El expediente es
generalmente la unidad basica de la serie.

Asi mismo, cada expediente esta organizado por la unidad documental
que es la unidad archivistica mas pequefia e indivisible, por ejemplo: una
carta, una memoria, un informe, un oficio, una requisicion, una fotografia,
una grabacién sonora.

A continuacion se ilustra el esquema que ejemplifica el fondo, seccion,
serie, subserie, expediente y unidad documental retomado del Instructivo
para elaborar el Cuadro general de clasificacién archivistica 2012,



5. Nombre del instrumento juridico que sustenta la produccion de la
serie: Se debera sefialar titulo de la publicacion, lugar de publicacion y
fecha de la publicacidn que sustenta la produccion de la serie.

6. Extracto del marco juridico que fundamenta la serie: Se debera
anexar el extracto del marco juridico que sustenta la produccién de la
serie.

7. Proceso de gestion documental en donde se deberan tomar en
cuenta aspectos sobre la creacion e integracion de la serie
considerando lo siguiente:

-Requisitos necesarios para la creacion de la serie, medio de captura e
integracion, ya sea en sistemas electronicos, formatos preestablecidos o
manuscritos.

_Método de clasificacion y de identificacién unica.
_Informacién necesaria para identificar las series.

-Mecanismo para autorizar y documentar las migraciones controladas de
la serie a otra area o sistema.

-Estrategias para el resguardo de la integridad y la seguridad de la serie
para prevenir el uso, la modificacion, borrado, distribucion, ocultamiento
o destruccién no autorizadas de los mismos.

-Tipo de inventario que se lleva de la serie.

8. Areas de la unidad administrativa que intervienen en la gestion de
los asuntos a la que refiere la serie: Mencionar las areas internas que
intervienen en la produccién del documento.

9. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la
gestion de los asuntos a los que refiere la serie: Mencionar las areas
externas a la seccién que intervienen en la produccién del documento.
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10. Funcion: Se marca solamente una opcion considerando que la serie
sera sustantiva.

Sustantiva: cuando la serie se produce en el ejercicio de las funciones
sustantivas.

Comunes: cuando la serie se produce comunmente con todas las areas
del PJECZ.

11. Metadatos para identificar la serie: Se enlistan cinco datos que nos
permitan identificar la serie.

12. Etapas, partes, resumen del asunto o temas que se manejan en
la serie: Unidades documentales que integran la serie.

13. Condiciones de acceso a la informacién de la serie: Mencionar
cuales son las condiciones de acceso a la informacion de la serie.

Publica.
Reservada.
Confidencial.

14. Soporte, almacenamiento y seguridad en el que se encuentra
disponible la serie: Se debe tomar en cuenta las condiciones del
soporte, su acceso, seguridad, disposicion y fechas extremas:

Electronico.
Fisico.

15. Observaciones sobre el soporte: Consideraciones necesarias
sobre el soporte.

16. Valores primarios: Es la finalidad de la creacién de la serie basada
en su utilidad de origen y por las razones de su existencia. Se trata
esencialmente los siguientes valores:

- Administrativo: El valor que posee un documento para la actividad
administrativa de la entidad productora, en la medida en que informa,
fundamenta o prueba sus actos.

-Legal: El valor que posee un documento del cual derivan derechos u
obligaciones legales de individuos u organizaciones y cuya vigencia
suele estar determinada en una ley, codigo u otro mandato juridico.

-Fiscal: El valor que poseen los documentos que pueden servir como
prueba del cumplimiento de obligaciones tributarias.

-Contable: El valor que poseen los documentos que pueden servir para
informar o explicar las operaciones que afectan econémicamente a la
institucion, de manera enunciativa, pero no limitativa: ingresos, egresos,
activo, pasivo o capital contable.

Se tomaran en cuenta los siguientes criterios:

Valor documental

primario Criterio

Administrativo:

Documentos de archivo generados o recibidos por las areas administrativas
del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Coahuila de Zaragoza, en
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones.




Legal:

Documentos que cumplen al menos con una de las siguientes condiciones:

Sustentan derechos u obligaciones de la institucién o un tercero.

Cuentan con un término de vigencia especifico, asignado mediante
mandato juridico (decretos, acuerdos, codigos, leyes, entre otros)
donde ésta se determina.

Forman parte de procesos judiciales o procedimientos administrativos
llevados en forma de juicio.

Fiscal:

Documentos que cumplen con al menos una de las siguientes condiciones.
Son requeridos por la autoridad en materia tributaria.
Son necesarios para dar cumplimiento a obligaciones fiscales.
Son evidencia del cumplimiento de obligaciones fiscales.

Contable:

Documentos que cumplen al menos con una de las siguientes condiciones:

Contienen informacién contable o financiera necesaria para conducir
negocios actuales o futuros.

Sirven de evidencia de transacciones, transformaciones internas y otros
eventos.

Son necesarios para determinar el registro contable de transacciones,
transformaciones internas y otros eventos.

Soportan el conjunto de cuentas de ingresos, egresos, activo, pasivo y
capital contable del Tribunal Superior de Justicia del Estado de

Coahuila de Zaragoza.

17. Calendario de conservacion de la serie en afos: Una vez
asignados los valores primarios, s necesario establecer el plazo de
conservacion de la serie documental, es decir, el periodo de guarda de
los documentos en los archivos de tramite y concentracién durante el cual
los documentos mantienen dichos valores, con base en lo establecido en
las disposiciones juridicas aplicables.

La distribucion del tiempo en archivo de tramite y archivo de
concentracién puede establecerse tomando en cuenta lo siguiente:

- En archivo de tramite permanecen los documentos durante la
ejecucion del proceso al cual estan asociados y durante el periodo en
que su uso y consulta es frecuente. Se puede considerar el tiempo
precautorio.

_ Se transfieren a archivo de concentracién los documentos que
corresponden a procesos concluidos, cuya consulta es esporadica, con
el propésito de conservarlos hasta que se extingan sus valores primarios.

- Total de afios de conservacion es el resultado de la suma total de
afios en el archivo de tramite y archivo de concentracion.

En el caso de series que incluyan documentos de archivo que contengan
datos personales y/o sensibles, se debe estimar el tiempo en que éstos
seran objeto de tratamiento de conformidad con la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y
demas normatividad aplicable, a fin de determinar el tiempo en archivo
de tramite. De esta manera, el periodo de guarda en el archivo de
concentraciéon que en su caso se calcule sera Unicamente el necesario
para atender las disposiciones aplicables de la materia que se trate,
considerando los aspectos administrativos, contables, fiscales, juridicos
e histéricos de los datos personales.

Durante dicho periodo estos datos se resguardaran bloqueados hasta
concluir el plazo de conservacion establecido y efectuar la supresion,
baja archivistica o transferencia secundaria, segln corresponda.
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18. Valores secundarios: Valor documental que obedece a
motivaciones distintas a la propia finalidad del documento y que persiste
de manera permanente. El valor secundario puede ser:

Informativo: Es el valor que pueden tener los documentos que ofrecen
informacién relevante para Ia investigacion histérica, no solamente sobre
la institucion generadora, sino también sobre personas, otras

corporaciones y/o acontecimientos del contexto local, nacional o
internacional.

Testimonial: Es el valor que tienen los documentos que dejan
constancia de hechos y circunstancias significativas relacionadas con la
existencia de una institucion. Representan evidencia de sus origenes,
organizacién, funcionamiento y actividades.

Evidencial: Es el valor que tienen los documentos que evidencian
acciones relevantes a nivel local, nacional o internacional.

Cuando la serie posee valores secundarios, conserva el caracter de
reservada o confidencial, en el archivo de concentracién por un plazo de
70 afos, a partir de la fecha de creacion del documento y sera de acceso
restringido durante dicho plazo.

Se podran tomar en cuenta los siguientes criterios:

Valor documental

secundario Criterio

Se considera que una serie puede contar con valor testimonial si contiene
documentos que son evidencia de las facultades, competencias o
funciones de la institucion y que, ademas, cumplen con al menos una de
las siguientes condiciones:

Testimonial: Permiten conocer y reconstruir la evolucién de la organizacion y
estructura interna institucional.

Permiten conocer los procesos de elaboracién de legislacion y
normatividad del organismo.

Son evidencia del ejercicio de atribuciones sustantivas de la institucion.

Se considera que una serie puede poseer un valor informativo
(independientemente del potencial valor testimonial) cuando contiene
informacién exclusiva; es decir, que no se encuentre en otras fuentes
externas accesibles. Ademas, debe tomarse en cuenta que los
documentos cumplan con al menos una de las siguientes condiciones:
Contienen informacion dtil sobre un acontecimiento, institucion, lugar, sin
necesariamente ser evidencia de los hechos a los que se refieren.
Contienen informacion de forma sintética, es decir, condensada.

Informativo 0
evidencial:

19. Destino final: Dependiendo de Ia presencia o ausencia de valores
secundarios en una serie documental, aplicard un destino final
especifico, el cual se ejecutard una vez que expire el plazo de
conservacion en el archivo de tramite y concentracién. El destino final
puede ser:

Muestreo/selectiva: Se refiere a la transferencia al archivo histérico de
aquellos documentos de la serie que posean valores testimoniales o



informativos de relevancia para la memoria institucional y a la eliminacién
de aquéllos que carezcan de dichos valores, 0 bien que pertenezcan a
conjuntos de documentos repetitivos o cotidianos de poco valor
individual.

Conservacion total: Se refiere a la transferencia al archivo histérico de
todos los documentos de una serie a fin de preservarlos
permanentemente. Este caso corresponde tipicamente a documentos
que reflejan decisiones tomadas en los mas altos niveles de la institucion,
0 que permiten reconstruir |a evolucion de la organizacion.

Baja documental: Se refiere a la destruccién de todos los documentos
de una serie cuando hayan cumplido con su plazo de conservacion,
debido a que ésta carece de valores secundarios. Tratandose de
documentos que contengan datos personales, para la supresion
correspondiente deberan atenderse los principios de irreversibilidad,
seguridad, confidencialidad y proteccién al ambiente, previstos en las
disposiciones aplicables.

Cabe sefialar que el destino final que se establezca para cada serie
documental no implica que al final del ciclo vital de las unidades
documentales se efectue de manera automatica, sino que sera necesario
llevar a cabo un proceso de valoracién, de acuerdo con lo establecido.
Una serie documental puede tener mas de un valor primario, su marco
legal también puede contener disposiciones que establezcan distintos
plazos minimos de conservacion. En estos casos deberéa considerarse el
de mayor duracién para determinar el plazo de conservacion.

También deberan observarse las disposiciones sobre transparencia y
acceso a la informacién que apliquen a cada proceso.

20. Fechas Extremas de la serie: Establecer la fecha de inicio de la
serie y su finalizacion de la produccién o si alin sigue vigente.

21. Nombre del servidor publico que integra la serie.
22.Cargo del servidor publico.

23.Correo institucional del servidor publico.
24.Nombre del titular del area.

25. Cargo del titular.

26. Correo institucional del titular.

27. Nombre del Enlace de Gestion Documental, Transparencia y
Estadistica.

28. Cargo del EGDTE.
29. Correo institucional del EGDTE.
30. Fecha de la valoraciéon documental.

31. Firma del titular del area.

32. Firma del EGDTE.
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Valoracion documental en el Archivo General

El objetivo es revisar, identificar, clasificar y ordenar todos los legajos que
se encuentran en el Archivo General con el propésito de definir su destino
final. La metodologia consta de lo siguiente:

El Archivo General debera de concentrar todas las cajas que contienen
informacién de cada 4rea.

Posteriormente, emitira oficio donde se les solicite a las areas a realizar
la valoracién de los legajos en los meses de agosto, septiembre, octubre
y noviembre para definir su destino final.

Una vez realizada la valoracién documental se debera clasificar en cajas
los documentos para depurar y conservar.

Para los documentos de archivo que deban conservarse se resguardaran
en cajas segun corresponda y se emitira oficio de resguardo
considerando lo siguiente:

No. de oficio.

Tipo de documentos que resguarda.

No. de caja.

Especificar detalladamente lo que contiene Ia caja.

Asi mismo, la caja debera de identificarse por medio de una caratula que
contenga los siguientes datos:

Numero de oficio.

Fecha de resguardo.

Tipo de documentos que resguarda.

Descripcién detallada de lo que contiene.

Destino final: Baja documental o conservacion definitiva.

Las cajas solamente podran resguardar documentos del mismo tipo y
deberan estar en orden.

Y se le asignara un lugar en el Archivo General.

Una vez que se seleccionen los documentos para su eliminacién o
depuracion se debera emitir oficio donde se argumente segun el marco
normativo que aplique la baja documental y deberan enlistar lo siguiente:

Numero de caja.

Tipos de documentos que contiene:
Documentos de comprobacién inmediata.
Documentos informativos.

Otro y especificar.

Descripcion de los documentos.

Fechas extremas.

Para los documentos de archivo que resulten susceptibles a depuracion
se debera considerar los criterios de las series comunes o sustantivas.
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ANEXO 2
Acuerdo C-077/2024

Direccién del Archivo General del Poder Judicial del Estado de Coahuila de Zaragoza

Ficha técnica de valoracién documental DAG-FOR-21

Fondo:

Seccion:

Serie:

Bl || =

Subserie:

Nombre del
instrumento
juridico que incluya
el titulo de la
publicacién, lugar
de publicacion y
fechadela
publicacion:

Extracto del marco
Juridico que
fundamenta la
creacion de la
serie:

Proceso de gestion
documental:

Areas de la unidad
administrativa que
intervienen en la
gestion de los
asuntos a la que -
refiere la serie:

Areas de otras
unidades
administrativas
relacionadas con la
gestion de los
asuntos a los que
refiere la serie:

10

Funcion:
(Marcar solo una
opcién)

Sustantiva:

Comun:

1"

Metadatos para
identificar la serie:

12

Etapas, partes,
resumen del asunto
o temas que
intengran a la serie:

13

Condiciones de
acceso ala
informacién de la
serie:

Publica:

Reservada:

Confidencial:

14

Soporte,
almacenamiento y
seguridad en el que
se encuentra
disponible la serie:

Electrénico:

Fisico:

15

Ohservaciones
sobre el soporte:

16

Valores primarios
de la serie:

Administrativo

Legal:

Fiscal:

Contable:

17

Calendario de
conservacién de la
serie en anos:

Archivo de

tramite: Archivo de Concentracién:

Conservacion total:

18

Valores
secundarios de la
serie:

Evidencial Testimonial

Informativo
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Técnica de
seleccion cuando

19 contienen valores Muestreo Conservacion total Baja documental
secundarios:

Fechas Extremas
20 de la serie: Aiio de Inicio: Afo de conclusién:

Servidor puablico
21 que integra la serie
documental:

Cargo del servidor
22 puablico que integra
la serie
documental:

Correo electrénico
institucional del

23 servidor publico
que integra la serie
documental:

Datos generales del titular y Enlace de Gestién Documental, Transparencia y Estadistica de la Unidad
Administrativa

Nombre del Titular
24 de la Unidad
Administrativa:

Cargo del titular de
25 la unidad
administrativa:

Correo electrénico

26 institucional del
titular de la unidad

administrativa:

No. de teléfono de
27 oficina del titular de
la unidad
administrativa:

Extension:

Nombre del Enlace
de Gestion

28 Documental,
Transparenciay
Estadistica:

Correo electrénico

institucional

29 Enlace de Gesti6n
Documental,

Transparencia y

Estadistica:

Fecha de
30 valoracién
documental:

Nombre y firma del Titular de la Unidad Nombre y firma del enlace de gestion documental,

Administrativa transparencia y estadistica de la Unidad Administrativa

El suscrito, Angel Gabriel Hernandez Guzman, Secretario de Acuerdo y
Tramite del Consejo de la Judicatura del Poder Judicial del Estado, de
conformidad con lo previsto en el articulo 28 fracciones V y Xl del

Reglamento Interior del Consejo de la Audicatura del Estado,
CERTIFIC A: que la copia que antecede cgncuerda fiel y exactamente
acuerdo C-077/2024 y sus

anexos, los cuales fueron aprobados pgr el Pleno del Consejo de la

con su original, mismo que corresponde

Judicatura del Estado de Coahuila d¢ Zaragozg en sesion ordinaria

celebrada en fecha 29 de mayo de 2024. illg; Coahuila de Zarago;a,
" A Sy
a 31 de mayo de 2024. Va en 16 hojas ADOY FE. Ty
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